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Les dispositions du présent cahier concernent la refonte complète du site Internet du SIVOS de Gallardon.
Le Syndicat Intercommunal à VOcation Scolaire du secteur pédagogique de Gallardon (SIVOS de Gallardon) regroupe 9 communes, à savoir : Auneau-Bleury-St Symphorien, Bailleau-Armenonville, Champseru, Ecrosnes, Gallardon, Gas, Houx, Yermenonville et Ymeray.
Créé en 1963, le SIVOS de Gallardon gère :
· Les inscriptions scolaires dans les écoles maternelles, soient près de 400 enfants inscrits en moyenne par an.
· Les transports scolaires avec 1136 élèves transportés par jour, de la maternelle au collège. 
· La pause méridienne des écoles maternelles et élémentaires : 
· La restauration scolaire : Le SIVOS de Gallardon gère 9 restaurants scolaires pour environ 114 000 repas servis dans l’année avec deux exigences en priorité : maintenir la qualité nutritionnelle des repas et de garantir l’équilibre alimentaire.
· La surveillance cour : Dans les écoles maternelles, comme en élémentaire, les agents du SIVOS de Gallardon organisent des activités d’animation pendant la récréation. Ils veillent également à la sécurité des élèves, à ce qu’ils ne subissent pas des dommages et qu’ils n’en causent pas à autrui.
· L’assistance technique et éducative dans les écoles maternelles avec la mise à disposition auprès des enseignants des agents ATSEM.
· Un engagement financier pour l’achat de fournitures scolaires et de matériel afin de permettre le fonctionnement de l’enseignement public pour les classes qui vont de la petite section à la plus grande.
· L’entretien des bâtiments des écoles maternelles et des restaurants scolaires. Le SIVOS de Gallardon est propriétaire des locaux. Il en assure l’entretien, les grosses réparations, l'équipement et le fonctionnement.
ARTICLE 1 : OBJET DU MARCHE
Une consultation est mise en place pour la refonte de notre site vitrine actuel avec une évolution graphique attendue, l’intégration de nouvelles fonctionnalités ainsi que la mise en conformité des obligations liées à l’usage du WEB.
PRESTATIONS ATTENDUES 
Il est demandé au prestataire de : 
- Concevoir et réaliser la refonte du site internet ; 
- Réaliser les différentes phases de tests ; 
- Former les utilisateurs ; 
- Fournir les sources et les documents de programmation ; 
- Réaliser et suivre le référencement ;
- Fournir un service de support et maintenance. 
Pour les fonctionnalités du site détaillée dans l’article 4, le candidat devra détailler dans le mémoire technique de son offre, les solutions organisationnelles et techniques qu’il prévoit de déployer pour chacun des points. Il détaillera l’organisation de la mise en œuvre du projet : modalités de réunions et cadrage des échanges techniques, mise en place de jalons, validations par étapes, présentation de maquette… 
Le site internet devra être mis en ligne au 1er janvier 2020 et les principales fonctionnalités demandées devront être opérationnelles à cette date. Au vu des délais « serrés », le candidat proposera un rétroplanning global ainsi qu’une priorisation de la mise en œuvre des fonctionnalités demandées. Si l’intégralité de celles-ci ne peut être mise en place au 1er janvier 2020, il détaillera dans son mémoire technique les modalités et le calendrier de mise en œuvre des fonctionnalités restantes à déployer. Dans tous les cas, leur mise en place ne pourra aller au-delà du 31 janvier 2020.
   ARTICLE 2 : PAGE D’ACCUEIL  
Proposition d’une nouvelle charte graphique soumise à validation en intégrant les nouvelles tendances du Web avec orientation responsive design afin de prendre en compte l’usage du mobile.
Dans tous les cas, l’univers graphique proposé aura notamment pour objectifs de : 
- Séduire l’internaute dès la page d’accueil ; 
- Rendre simple et intuitive la navigation ; 
Limitation du nombre de scroll en page d’accueil avec une présentation sous forme de menu afin d’accéder au section en page suivante (30 pages environ)
Plusieurs blocs d’informations notamment :
· 1 bloc dynamique
· 1 bloc avec une carte interactive
· Un bloc avec un menu
· Un bloc newsletter
· Etc
Des bandeaux en haut et en bas notamment :
· Un bandeau avec l’identité de la collectivité
· Un bandeau avec le menu
· Les coordonnées de la collectivité
· Etc
ARTICLE 3 : LES PAGES D’INFORMATION
Les pages d’informations accueilleront :
· Du texte
· Des tableaux
· Des documents pdf
· Des photos
ARTICLE 4 : FONCTIONNALITES
4-1 COMPATIBILITE AVEC LES OUTILS DU MARCHE 
Il ne devra exister aucune limitation quant à l’utilisation des divers éléments du site Web, quelque soit l’environnement de travail des utilisateurs finaux : - Compatibilité avec les dernières versions des navigateurs les plus répandus : Internet Explorer, Mozila Firefox, Google Chrome, Safari et Androïd ; - Compatibilité avec les systèmes d’exploitation Windows, Mac et Linux. 
4.2  SITE WEB ADAPTATIF OU RESPONSIVE 
Pour répondre à la multiplication des types de terminaux d’accès à internet (netbook, smartphones, tablettes…), le maître d’ouvrage souhaite que le site Internet de destination s’appuie sur les techniques du Responsive Web Design afin de proposer une ergonomie et une adaptabilité quel que soit le support utilisé.
4.3 GESTION DE CONTENUS 
Le CMS (Système de gestion de contenus) retenu pour l’administration du site internet devra : 
- Permettre de créer des contenus directement, de les mettre à jour ou de les supprimer facilement ainsi que de les programmer ; 
- Proposer une interface conviviale et facilement administrable par l’ensemble des personnels ; 
- Permettre la création, modification, suppression de comptes utilisateurs et de leurs droits ; 
- Permettre la gestion complète des menus et des pages du site ; 
- L’insertion de photographies, vidéos, diaporamas, graphiques ainsi que tous types de liens… 
Le prestataire devra justifier du choix du CMS, de l’éditeur de texte ainsi que de sa politique de déploiement des mises à jour de ces outils.
4.4 BARRE DE RECHERCHE 
La barre de recherche permettra d’effectuer une recherche par mot clé sur l’intégralité du site. Les résultats de la recherche apparaîtront par ordre de pertinence.
4.5 FORMULAIRE DE CONTACT 
L’utilisateur aura accès à un formulaire de contact qui lui permettra de formaliser ses demandes auprès du SIVOS de Gallardon. Les formulaires devront pouvoir être créés facilement avec différentes options : champs, listes à choix, fichiers joints et redirections vers différentes adresses email. Un accusé de réception pourra être envoyé à l’utilisateur lors de l’ouverture de sa demande par le personnel du SIVOS de Gallardon. Il sera prévu la possibilité pour l’utilisateur de recevoir une copie du mail envoyé sur son adresse électronique.
4-6 CARTES
Une carte, à l’échelle, interactive sera mise en place afin de présenter notre périmètre, notamment les communes couvertes en indiquant, les écoles (maternelles, élémentaires et collèges), les cantines scolaires, les transports scolaires.
A - Des établissements par compétence :
- des écoles maternelles (compétence scolaire)
- des écoles maternelles et élémentaires (compétences scolaire et restauration scolaire)
- des écoles maternelles, élémentaires et du collège (compétences scolaire, restauration et transports scolaires
B - Des lieux de repérage pour les familles, à savoir :
- les villes
- les mairies
- les écoles et garderies
- les églises et cimetières
- Réseau routier intégral + nom des rues, résidences, lotissements
- Zones d'activités / industrielles
- Espaces boisés et espaces verts, cimetières
- Hydrographie principale
- Bâtiments : bâtiments administratifs, établissements scolaires, établissements hospitaliers, centres de sports et de loisir, bâtiments culturels et touristiques, lieux de culte.
- Lieux-dits principaux
Il sera également attendu les circuits scolaires.
· Une carte pour les circuits du matin (lundi, mardi, mercredi, jeudi et vendredi)
· Une carte pour les circuits du soir (lundi, mardi, jeudi et vendredi)
· Une carte pour les circuits du mercredi midi 
Sur chacune des 3 cartes, seront représentés :
- les établissements par niveau uniquement (maternelle, élémentaire, collège)
- les lieux de repérages énumérés plus haut en 1
- les arrêts de car
Une quarantaine de cartes représentant chacun des circuits des transports scolaires avec les mêmes indications, à savoir :
· Les établissements par niveau uniquement (maternelle, élémentaire, collège)
· Les lieux de repérages énumérés plus haut en 1
· Les arrêts de car
4-7 AGENDA
Un bloc agenda sera présent afin de présenter et annoncer les évènements à venir. Il sera mis à jour par nos soins en parfaite autonomie
4-8 INFORMATIONS
Une section information sera présente afin de diffuser des informations utiles qui seront mises à jour régulièrement par nos soins en parfaite autonomie
4-9 INSCRIPTIONS
Personnalisée et évolutive en fonction de la demande (interagir en fonction des critères à définir)
Avec dépose des documents accessibles en archives
Des formulaires d’inscription seront à mettre en place et seront personnalisés en fonction du choix de l’inscription. Il pourra contenir des besoins de téléchargement de document en fonction des formulaires.
Les données collectées seront ensuite exploitables et imprimables sur 3 documents définis par nos soins.


Voir annexe 1 : Description des inscriptions
4-10 DIVERS
Accompagnement dans la création du site et de ses contenus
Le Back Office devra être accessible à plusieurs utilisateurs avec des droits distincts
Conseil et accompagnement durant la réalisation.
ARTICLE 5 : HEBERGEMENT ET MAINTENANCE DU SITE
Il faudra mentionner le fonctionnement de l’hébergement en indiquant le cout mensuel.
Une assistance sera souhaitée pour le bon fonctionnement du site ainsi que pour l’accompagnement utilisateur
Formation à l’usage du CMS.
5.1 NOM DE DOMAINE 
Le donneur d’ordre possède le nom de domaine du futur site internet « sivos-gallardon.com ». Ce nom de domaine est actuellement en la possession du SIVOS de Gallardon et pourra être transféré sur l’hébergeur proposé par le candidat retenu. 
5.2 HEBERGEMENT
Le site Web sera hébergé par le Maître d’ouvrage, le prestataire pourra néanmoins suggérer une autre alternative via des hébergeurs externes. Le prestataire devra accompagner les Maître d’ouvrage sur l’hébergement du site Web en lui indiquant toutes les recommandations et démarches nécessaires à l’optimisation de l’hébergement, le temps de chargement des pages sur ordinateur, tablette ou mobile étant une préoccupation majeure. Il indiquera notamment l’hébergement adéquat en fonction de l’espace qu’il estimera nécessaire au site Web qu’il proposera. Il formulera également toutes les recommandations relatives aux conditions de sécurité physique du serveur, les différentes protections vol, incendie... 
5.3 MAINTENANCE
Un contrat de maintenance sur 12 mois, une fois la mise en ligne opérée, sera prévu et détaillé par le prestataire, avec un renouvellement annuel non tacite. 
Il contiendra à minima les éléments suivants :
- Corrections d’erreurs, bloquant le bon fonctionnement du site ;
- Modification du code html de certains contenus non administrables ; 
- Disponibilité téléphonique et mail en cas de problème d’utilisation ; 
- Sauvegarde et maintenance du serveur ; 
Les délais d’intervention : 
- Dysfonctionnement bloquant = panne critique (le site est inaccessible), l’intervention devra être effectuée sous 24h.
- Dysfonctionnement bloquant mais solution de contournement possible = panne grave, l’intervention devra être effectuée sous 48h.
 - Dysfonctionnement non bloquant = panne mineure (bugs sous certains navigateurs par exemple), l’intervention devra être effectuée sous 72h.
Une garantie d’un an à compter de la mise en ligne sera proposée et détaillée dans la proposition. La garantie porte sur tout vice, défaut de conception ou de fonctionnement anormal, qu’ils soient visibles ou cachés. 
5.4 REFERENCEMENT
Les pages du site doivent être adaptées (structure, contenus, liens) pour un référencement optimisé par les moteurs de recherche. Le prestataire doit proposer une solution qui permette de renseigner automatiquement les métabalises (titre, description, mots-clés). Afin d’optimiser le référencement, le prestataire mettra en œuvre la réécriture d’URLs, qui devra permettre de générer des URLs explicites et de personnaliser les URLs des pages afin d’améliorer le référencement. 
Le prestataire accompagnera le donneur d’ordre sur les éléments suivants : 
- Conseils sur les mots clés à valoriser, les techniques de rédaction, le suivi du référencement ; 
- Information sur les modalités et techniques propres à maintenir un référencement efficace tout au long de la vie du site. 
5.5 GESTION DE L’ARBORESCENCE
La gestion de l’arborescence doit permettre de personnaliser la structure d’organisation des contenus du site. Elle offre la possibilité de créer autant de rubriques et sous-rubriques que nécessaire. Elle permet de gérer (créer/ renommer / déplacer) et de supprimer tout ou partie des rubriques, mais aussi de masquer / afficher les contenus associés à une branche. Elle permet de générer automatiquement un « sitemap » en XML, pour que les robots des moteurs de recherche trouvent aisément les pages à indexer, et un plan du site consultable par les utilisateurs. 
5.6 FORMATION
L’agence Web devra former le personnel du SIVOS de Gallardon. Par ailleurs, elle devra fournir un manuel d’utilisation du nouveau back-office au format pdf et rédigé en français.
5.7 MESURE ET ANALYSE D’AUDIENCE
Un système Google Analytics (GA) sera impérativement installé. Le système GA sera configuré pour être ouvert en administration complète, le compte sera ouvert au nom de l’entité administrative. 
Les statistiques de fréquentation du site internet devront à minima permettre de : 
- Suivre la fréquentation du site et de chacune des pages ; 
- Identifier le type d’accès au site, l’origine, le temps moyen de consultation ; 
- Identifier le nombre de pages vues par visite et le taux de visite par page ; 
- Identifier les mots clés tapés par les internautes (hors « not set ») ; 
- Identifier la provenance géographique des internautes.
5.8 CERTIFICAT DE SECURITE
Le site du SIVOS de Gallardon devra totalement être sécurisé.
Le prestataire devra souscrire un certificat de sécurité SSL, auprès d’une autorité de certification reconnue, et compatible avec l’ensemble des navigateurs.
ARTICLE 6 : PROTECTION DES DONNEES
6-1 PROPRIETE ET PORTABILITE DES CONTENUS 
Le prestataire sélectionné cèdera au maître d’ouvrage tous les droits de propriété intellectuelle relatifs au développement du site Internet, pour la durée de protection de la propriété intellectuelle, artistique et industrielle, sans limitation d’étendue ni de territoire, et ce compris les droits d’auteur relatifs aux dits développements, à savoir droits d’utilisation, de reproduction, de modification, de traduction et d’adaptation. Le maître d’ouvrage pourra apporter au site tous les ajouts et modifications qu’il désirera, sans aucune autorisation du prestataire et sans que celui-ci puisse réclamer un supplément de prix. L’offre de prix comprend la cession desdits droits au maître d’ouvrage. La totalité des éléments graphiques (images, gabarits, feuilles de style) constitutifs de l’habillage du site, de même que tout autre contenu créé, modifié et publié par l’agence web, devront respecter cette règle, y compris lorsqu’il s’agit d’un contenu original ou adapté issu d’un tiers. Les fichiers sources finaux ayant été utilisés seront mis à disposition du donneur d’ordre sur support numérique de manière à lui garantir le plein exercice de ses droits de propriété. L’agence web fournira une copie sur support externe du site internet lors de la livraison. Dans un souci de pérennité et de portabilité des contenus de son site web, le maitre d’ouvrage souhaite que la solution proposée offre la possibilité d’un export, partiel ou total, de préférence dans un format standard, de l’ensemble des structures, données et métadonnées constitutives de son référentiel de contenus. Elle doit être en mesure de ne pas avoir à reconstituer manuellement ce référentiel dans le cas d’un éventuel changement futur de solution. 
6-2 RESPECT DES OBLIGATIONS LEGALES D’INFORMATION ET DE DECLARATION 
Conjointement avec le Maître d’œuvre, le prestataire doit s’engager à mettre en œuvre toutes les mesures permettant de respecter les obligations légales en matière d’information et de déclaration requises pour tout site web. Les mentions obligatoires relatives à l’identification de la personne morale, éditeur du site, et du directeur de publication doivent être intégrées, de même que les informations concernant le traitement de données personnelles. Les espaces de discussion, les formulaires de collecte de données, l’introduction de cookie sur le poste utilisateur, les services interactifs et les télé-services, doivent, par l’insertion des mentions requises, permettre de tenir informer les personnes concernées afin qu’elles puissent exercer pleinement leurs droits. 
6.3 CONFORMITE AU RGPD
Le site devra être conforme aux normes RGPD en vigueur, et avertir l’utilisateur de l’utilisation des cookies.
Dans le cadre de leurs relations contractuelles, le prestataire devra s’engager à mettre en œuvre toutes actions et recommandations permettant de respecter la réglementation en vigueur applicable au traitement de données à caractère personnel et, en particulier, le règlement (UE) 2016/679 du parlement européen et du Conseil du 27 avril 2016 applicable depuis le 25 mai 2018.
ARTICLE 7 : UN ESPACE AGENTS
Un espace « Agents » doit être créé à usage interne avec diffusion documentaire
ARTICLE 8 : RESPONSABILITE ET PROCEDURE DE RECOURS
L’entreprise s’engage à souscrire toutes assurances nécessaires pour couvrir d’une manière suffisante, par une ou plusieurs compagnies notamment solvables, la responsabilité qu’elle peut encourir soit de son fait, soit du fait des personnes travaillant sous ses ordres. 
Procédures de recours
Le tribunal territorialement compétent est :
Tribunal Administratif d'Orléans
28 Rue de la Bretonnerie
45057 ORLEANS
Tél : 02 38 77 59 00
Télécopie : 02 38 77 59 00
Courriel : greffe.ta-orleans@juradm.fr
Adresse internet(U.R.L) : http://orleans.tribunal-administratif.fr/
Les voies de recours ouvertes aux candidats sont les suivantes : Référé pré-contractuel prévu aux articles L.551-1 à L.551-12 du Code de justice administrative (CJA), et pouvant être exercé avant la signature du contrat. Référé contractuel prévu aux articles L.551-13 à L.551-23 du CJA, et pouvant être exercé dans les délais prévus à l'article R. 551-7 du CJA. Recours de pleine juridiction ouvert aux tiers justifiant d'un intérêt lésé, et pouvant être exercé dans les deux mois suivant la date à laquelle la conclusion du contrat est rendue publique.
Pour obtenir des renseignements relatifs à l'introduction des recours, les candidats devront s'adresser à :
Tribunal Administratif d'Orléans
28 Rue de la Bretonnerie
45057 ORLEANS
Tél : 02 38 77 59 00
Télécopie : 02 38 77 59 00
Courriel : greffe.ta-orleans@juradm.fr
Adresse internet(U.R.L) : http://orleans.tribunal-administratif.fr/







ANNEXE 1
Description des inscriptions :
Inscriptions scolaires
Sont concernés, en particulier, les enfants qui feront leur rentrée en première année de maternelle et ceux dont les parents viennent d'emménager sur la commune.
L’inscription à l’école n’a pas à être renouvelée tous les ans. Elle est reconduite de manière automatique à chaque rentrée scolaire.

Par décision du conseil syndical, sont acceptés en maternelle les enfants ayant 3 ans au plus tard le 31 décembre de l’année scolaire en cours.
Filtrer à partir de la scolarité de l’année en cours : Renseigner
Les filtres :
· Lieu de résidence :
· Commune Hors secteur
· Bloquer le souscripteur
· Message : Pour toute dérogation s’adresser directement au Bureau du SIVOS
· Commune du SIVOS
· Liste déroulante des lieux de résidence du secteur pédagogique de Gallardon (SIVOS)
· L’enfant est déjà scolarisé : NON/OUI
· Si NON, proposer l’inscription scolaire
· Ecole : Maternelle (sans option)
· Niveau : Petite section (sans option)
· Etablissement : Etablissement de secteur en fonction du lieu de résidence (sans option)
· Si OUI, proposer l’inscription scolaire
· Année scolaire en cours :
· Ecole : Maternelle (sans option)
· Niveau (prochaine rentrée) : Moyenne section/Grande section (2 options uniquement)
· Etablissement : Etablissement de secteur en fonction du lieu de résidence (sans option)
· Rentrée scolaire 2020/2021 :
· Ecole : Maternelle (sans option)
· Niveau (prochaine rentrée) : Moyenne section/Grande section (2 options uniquement)
· Etablissement : Etablissement de secteur en fonction du lieu de résidence (sans option)
Ensuite, renseigner :
· L’identité de l’enfant
· Le nom
· Le prénom
· La date de naissance
· Le lieu de naissance (Ville et CP, 99 pour né à l’étranger)
· Le sexe
Ensuite, renseigner :
· L’identité des responsables légaux
· Leurs coordonnées (adresse postale, contacts téléphoniques et adresse mail)
· Signaler le contact prioritaire
· Leurs dates de naissance
Une fois valider, attacher les documents d’inscription :
· La CNI des responsables légaux (obligatoire)
· La copie du livret de famille pages parents et enfants (obligatoire)
· Le justificatif de domicile (obligatoire)
· La copie du carnet de santé les pages des vaccinations obligatoire DDP, (obligatoire)
· Le certificat de radiation (obligatoire, à fournir avant la fin de l’année scolaire en cours)
ATTENTION : Si tous les documents obligatoires ne sont pas attachés, à l’exception du certificat de radiation, l’inscription n’est pas validée.
Ensuite, proposer si l’enfant va :
· D’abord va déjeuner au restaurant scolaire
· Ensuite va prendre les transports scolaires
A/ Si NON pour l’inscription à la restauration scolaire
Et NON pour l’inscription aux transports scolaires
Signer les autorisations RGPD
Et ensuite VALIDER pour finaliser l’inscription
Le souscripteur a un message qui lui signifie :
· Que son inscription est prise en compte
· Qu’il recevra dans sa boîte mail un exemplaire de son formulaire d’inscription (à garder)
· Et SI pas de certificat de radiation, qu’il doit fournir le certificat de radiation avant la fin de l’année scolaire en cours.
B/ Si OUI l’enfant va déjeuner au restaurant scolaire, proposer l’inscription à la restauration scolaire
Inscription à la restauration scolaire :
Si inscription scolaire avant :
Données déjà acquises :
· La scolarité de l’enfant
· L’établissement
· Le niveau (classe)
· L’année scolaire d’inscription (en cours ou rentrée année suivante) – Distinguer les formulaires
· Identité de l’enfant
· Responsables légaux
Ensuite demander si :
· Inscription toute l’année
· Si OUI
· Jours de présence
· Le jour de la rentrée inclus
· Si NON :
· Planning
· Si OUI, Rappeler « à fournir avant le 27 mois précédent »
· Si NON, Renvoi BL Enfance
· Allergies alimentaire
· Si OUI, Rappeler « Obligatoire, fournir un PAI
· Si NON, RAS
· Autre problème médical
· Si OUI, lequel
· Si NON, RAS
Ensuite, proposer si l’enfant va prendre les transports scolaires :
A/ Si NON, pour l’inscription aux transports scolaires
Signer les autorisations RGPD
Et ensuite VALIDER pour finaliser l’inscription
Le souscripteur a un message qui lui signifie :
· Que son inscription est prise en compte
· Qu’il recevra dans sa boîte mail un exemplaire de son formulaire d’inscription (à garder)
B/ Si OUI, proposer l’inscription aux transports scolaires.
Si pas d’inscription scolaire avant, renseigner :
Renseigner d’abord l’année d’inscription (Distinguer les formulaires) :
· Année scolaire en cours
· Rentrée scolaire 2019/2020
Ensuite, renseigner :
· Lieu de résidence
· Ecole : Maternelle/Elémentaire (2 choix uniquement)
· Si Maternelle : l’école maternelle de secteur s’affiche
· Si Elémentaire : l’école élémentaire de secteur s’affiche
Ensuite renseigner :
· L’identité de l’enfant
· Le nom
· Le prénom
· La date de naissance
· Le lieu de naissance (Ville et CP, 99 pour né à l’étranger)
· Le sexe
Ensuite, renseigner :
· L’identité des responsables légaux
· Leurs coordonnées (adresse postale, contacts téléphoniques et adresse mail)
· Signaler le contact prioritaire
· Leurs dates de naissance
Ensuite, demander si :
· Inscription toute l’année
· Si OUI
· Jours de présence
· Le jour de la rentrée inclus
· Si NON :
· Planning
· Si OUI, Rappeler « à fournir avant le 27 mois précédent »
· Si NON, Renvoi BL Enfance
· Allergies alimentaire
· Si OUI, Rappeler « Obligatoire, fournir un PAI
· Si NON, RAS
· Autre problème médical
· Si OUI, lequel
· Si NON, RAS
Ensuite, proposer si l’enfant va prendre les transports scolaires :
A/ Si NON, pour l’inscription aux transports scolaires
Signer les autorisations RGPD
Et ensuite VALIDER pour finaliser l’inscription
Le souscripteur a un message qui lui signifie :
· Que son inscription est prise en compte
· Qu’il recevra dans sa boîte mail un exemplaire de son formulaire d’inscription (à garder)
B/ Si OUI, proposer l’inscription aux transports scolaires.
Inscription aux transports scolaires :
Si inscriptions avant (scolaire ou restauration scolaire) :
Données déjà acquises :
· La scolarité de l’enfant
· L’établissement
· Le niveau (classe)
· L’année scolaire d’inscription (en cours ou rentrée année suivante) – Distinguer les formulaires
· Identité de l’enfant
· Responsables légaux
Circuit du matin
Les filtres :
· Lieu de ramassage :
· Lieu de résidence : OUI/NON
· Si OUI
· Griser Option Garderie
· Proposer liste déroulantes des arrêts correspondant au lieu de résidence
· Si NON, garder ouvert l’Option Garderie
· Garderie : OUI/NON (Option disponible uniquement pour les maternels et les élémentaires)
· Si OUI
· Griser Option Lieu de résidence
· Proposer liste déroulantes des garderies correspondants
· Si NON, garder ouvert l’Option Lieu de résidence
Circuit du soir
Les filtres :
· Lieu de descente :
· Lieu de résidence : OUI/NON
· Si OUI
· Griser Option Garderie
· Proposer liste déroulantes des arrêts correspondant au lieu de résidence
· Si NON, garder ouvert l’Option Garderie
· Garderie : OUI/NON (Option disponible uniquement pour les maternels et les élémentaires)
· Si OUI
· Griser Option Lieu de résidence
· Proposer liste déroulantes des garderies correspondants
· Si NON, garder ouvert l’Option Lieu de résidence
Valider
Ensuite, demander si l’enfant est autorisé à rentrer seul :
· OUI/NON, choix à donner pour les élémentaires
· NON, obligatoire pour les maternels
Si NON, renseigner :
· L’identité des personnes autorisées à récupérer l’enfant à la descente du car (autres que les responsables légaux)
· 4 personnes maximum (physiques ou morales)
· Renseigner :
· L’identité
· Les coordonnées téléphoniques
Ensuite, proposer de joindre la photo de l’enfant : OUI/NON
· OUI, 
· Une fenêtre s’ouvre pour attacher la photo qui ira directement sur le formulaire
· Attacher la photo, valider et continuer
· Si NON, continuer
Ensuite la liste des documents à joindre apparait en fonction du lieu de résidence selon le tableau ci-après :
NB :
· Les enfants de HOUX/CHAMPSERU, distinguer ceux qui sont et ne sont pas en possession de la carte JVMalin
· Les Collégiens de GAS, les distinguer de ceux de GAS Marolles et GAS Moineaux
	CIRCUITS SCOLAIRES DU SIVOS DE GALLARDON

	 
	REMI
	FILIBUS

	 
	
	Vous n'avez pas encore une carte JVMalin Filibus
	Vous avez déjà une carte JVMalin Filibus

	Commune de résidence
	Bailleau - Armenonville
	Gas
	Champseru
	Champseru

	
	Bleury - St Symphorien
	
	
	

	
	Ecrosnes
	
	
	

	
	Gallardon
	
	
	

	
	Gas (Marolles)
	
	Houx
	Houx

	
	Gas (Moineaux)
	
	
	

	
	Yermenonville
	
	
	

	
	Ymeray
	
	
	

	Documents à fournir
	Formulaire d'inscription SIVOS renseigné, daté et signé
	Formulaire d'inscription SIVOS renseigné, daté et signé
	Formulaire d'inscription SIVOS renseigné, daté et signé
	Formulaire d'inscription SIVOS renseigné, daté et signé

	
	
	
	Formulaire de souscription Titre Jeune de Filibus renseigné, daté et signé
	Formulaire de souscription Titre Jeune de Filibus renseigné, daté et signé

	
	
	Formulaire d'inscription Région Centre Val de Loir renseigné, daté et signé
	. 2 photos (format identité)
	. 1 photos (format identité)

	
	1 photo (format identité)
	
	. 1 justificatif de domicile de moins de 3 mois
	. 1 justificatif de domicile de moins de 3 mois

	
	
	
	. Copie du livret de famille (Parents + Enfants)
	 

	
	
	2 photos (format identité)
	. 1 enveloppe (format C5, 162mmX229mm)
	 

	
	
	
	avec nom et adresse des parents pour
	 

	
	
	
	l'envoi de la carte
	 

	
	
	
	. 2 timbres 20gr
	 


Joindre les documents obligatoires

Valider

Après validation aux transports scolaires, rappeler aux parents

· L’envoi de la photo si elle n’a pas été scannée

· L’envoi du règlement suivant le tableau des tarifs ci-après :

	Commune de résidence
	Frais de gestion
	Libellé du Chèque

	
	Maternelle
	Primaire
	Collégien
	Inscription tardive
	Duplicata Carte
	

	Champseru
	0 €
	10 € par enfant
	20 € par enfant
	10 €
	Chèque à l'ordre de FILIBUS

	Houx
	
	
	
	
	

	Bailleau - Armenonville
	25 € par enfant, 50 € maximum par famille pour 2 enfants et +
	35 € par enfant, 70 € maximum par famille pour 2 enfants et +
	10 €
	Chèque à l'ordre du TRESOR PUBLIC

	Bleury - St Symphorien
	
	
	
	

	Ecrosnes
	
	
	
	

	Gallardon
	
	
	
	

	Gas (Marolles)
	
	
	
	

	Gas (Moineaux)
	
	
	
	

	Yermenonville
	
	
	
	

	Ymeray
	
	
	
	

	Gas
	25 € par enfant, 50 € maximum par famille pour 2 enfants et +
	35 € par enfant, 70 € maximum par famille pour 2 enfants et +
	10 €
	Chèque à l'ordre de T.E.L.


Indiquer l’adresse de l’envoi :

La photo et le règlement sont à envoyer à l’adresse :

SIVOS de Gallardon

12, rue des écoles

28320 GAS

Si aucune inscription avant, renseigner :
Renseigner d’abord l’année d’inscription (Distinguer les formulaires) :
· Année scolaire en cours
· Rentrée scolaire 2019/2020
Ensuite, renseigner :
Circuit du matin
Les filtres :
· Ecole (de la rentrée) : Maternelle/Elémentaire/Collège
· Lieu de ramassage :
· Lieu de résidence : OUI/NON
· Si OUI
· Griser Option Garderie
· Proposer liste déroulantes des arrêts correspondant au lieu de résidence
· Si NON, garder ouvert l’Option Garderie
· Garderie : OUI/NON (Option disponible uniquement pour les maternels et les élémentaires)
· Si OUI
· Griser Option Lieu de résidence
· Proposer liste déroulantes des garderies correspondants
· Si NON, garder ouvert l’Option Lieu de résidence
Circuit du soir
Les filtres :
· Ecole (de la rentrée) : Maternelle/Elémentaire/Collège
· Lieu de descente :
· Lieu de résidence : OUI/NON
· Si OUI
· Griser Option Garderie
· Proposer liste déroulantes des arrêts correspondant au lieu de résidence
· Si NON, garder ouvert l’Option Garderie
· Garderie : OUI/NON (Option disponible uniquement pour les maternels et les élémentaires)
· Si OUI
· Griser Option Lieu de résidence
· Proposer liste déroulantes des garderies correspondants
· Si NON, garder ouvert l’Option Lieu de résidence
Circuit du mercredi midi 
Les filtres :
· Ecole (de la rentrée) : Collège (Pas de choix possible)
· Lieu de résidence :
· Proposer liste déroulantes des arrêts correspondant au lieu de résidence
Ensuite, valider
Ensuite, renseigner :
· L’identité de l’enfant
· Le nom
· Le prénom
· La date de naissance
· Le lieu de naissance (Ville et CP, 99 pour né à l’étranger)
· Le sexe
Ensuite, renseigner :
· L’identité des responsables légaux
· Leurs coordonnées (adresse postale, contacts téléphoniques et adresse mail)
· Signaler le contact prioritaire
· Leurs dates de naissance
Ensuite, demander si l’enfant est autorisé à rentrer seul :
· OUI, obligatoire pour les Collégiens
· OUI/NON, choix à donner pour les élémentaires
· NON, obligatoire pour les maternels
Si NON, renseigner :
· L’identité des personnes autorisées à récupérer l’enfant à la descente du car (autres que les responsables légaux)
· 4 personnes maximum (physiques ou morales)
· Renseigner :
· L’identité
· Les coordonnées téléphoniques
Ensuite, proposer de joindre la photo de l’enfant : OUI/NON
· OUI, 
· Une fenêtre s’ouvre pour attacher la photo qui ira directement sur le formulaire
· Attacher la photo, valider et continuer
· Si NON, continuer
Ensuite la liste des documents à joindre apparait en fonction du lieu de résidence selon le tableau ci-après :
NB :
· Les enfants de HOUX/CHAMPSERU, distinguer ceux qui sont et ne sont pas en possession de la carte JVMalin
· Les Collégiens de GAS, les distinguer de ceux de GAS Marolles et GAS Moineaux
	CIRCUITS SCOLAIRES DU SIVOS DE GALLARDON

	 
	REMI
	FILIBUS

	 
	
	Vous n'avez pas encore une carte JVMalin Filibus
	Vous avez déjà une carte JVMalin Filibus

	Commune de résidence
	Bailleau - Armenonville
	Gas
	Champseru
	Champseru

	
	Bleury - St Symphorien
	
	
	

	
	Ecrosnes
	
	
	

	
	Gallardon
	
	
	

	
	Gas (Marolles)
	
	Houx
	Houx

	
	Gas (Moineaux)
	
	
	

	
	Yermenonville
	
	
	

	
	Ymeray
	
	
	

	Documents à fournir
	Formulaire d'inscription SIVOS renseigné, daté et signé
	Formulaire d'inscription SIVOS renseigné, daté et signé
	Formulaire d'inscription SIVOS renseigné, daté et signé
	Formulaire d'inscription SIVOS renseigné, daté et signé

	
	
	
	Formulaire de souscription Titre Jeune de Filibus renseigné, daté et signé
	Formulaire de souscription Titre Jeune de Filibus renseigné, daté et signé

	
	
	Formulaire d'inscription Région Centre Val de Loir renseigné, daté et signé
	. 2 photos (format identité)
	. 1 photos (format identité)

	
	1 photo (format identité)
	
	. 1 justificatif de domicile de moins de 3 mois
	. 1 justificatif de domicile de moins de 3 mois

	
	
	
	. Copie du livret de famille (Parents + Enfants)
	 

	
	
	2 photos (format identité)
	. 1 enveloppe (format C5, 162mmX229mm)
	 

	
	
	
	avec nom et adresse des parents pour
	 

	
	
	
	l'envoi de la carte
	 

	
	
	
	. 2 timbres 20gr
	 


Joindre les documents obligatoires

Valider

Après validation aux transports scolaires, rappeler aux parents

· L’envoi de la photo si elle n’a pas été scannée

· L’envoi du règlement suivant le tableau des tarifs ci-après :

	Commune de résidence
	Frais de gestion
	Libellé du Chèque

	
	Maternelle
	Primaire
	Collégien
	Inscription tardive
	Duplicata Carte
	

	Champseru
	0 €
	10 € par enfant
	20 € par enfant
	10 €
	Chèque à l'ordre de FILIBUS

	Houx
	
	
	
	
	

	Bailleau - Armenonville
	25 € par enfant, 50 € maximum par famille pour 2 enfants et +
	35 € par enfant, 70 € maximum par famille pour 2 enfants et +
	10 €
	Chèque à l'ordre du TRESOR PUBLIC

	Bleury - St Symphorien
	
	
	
	

	Ecrosnes
	
	
	
	

	Gallardon
	
	
	
	

	Gas (Marolles)
	
	
	
	

	Gas (Moineaux)
	
	
	
	

	Yermenonville
	
	
	
	

	Ymeray
	
	
	
	

	Gas
	25 € par enfant, 50 € maximum par famille pour 2 enfants et +
	35 € par enfant, 70 € maximum par famille pour 2 enfants et +
	10 €
	Chèque à l'ordre de T.E.L.


Indiquer l’adresse de l’envoi :

La photo et le règlement sont à envoyer à l’adresse :

SIVOS de Gallardon

12, rue des écoles

28320 GAS

Ensuite, proposer si l’enfant va déjeuner au restaurant scolaire
A/ Si NON pour l’inscription à la restauration scolaire
Signer les autorisations RGPD
Et ensuite VALIDER pour finaliser l’inscription
Le souscripteur a un message qui lui signifie :
· Que son inscription est prise en compte
· Qu’il recevra dans sa boîte mail un exemplaire de son formulaire d’inscription (à garder)
· Et SI pas de certificat de radiation, qu’il doit fournir le certificat de radiation avant la fin de l’année scolaire en cours.
B/ Si OUI l’enfant va déjeuner au restaurant scolaire, proposer l’inscription à la restauration scolaire
Inscription à la restauration scolaire :
Si inscription aux transports scolaires avant :
Données déjà acquises :
· La scolarité de l’enfant
· L’établissement
· Le niveau (classe)
· L’année scolaire d’inscription (en cours ou rentrée année suivante) – Distinguer les formulaires
· Identité de l’enfant
· Responsables légaux
Ensuite demander si :
· Inscription toute l’année
· Si OUI
· Jours de présence
· Le jour de la rentrée inclus
· Si NON :
· Planning
· Si OUI, Rappeler « à fournir avant le 27 mois précédent »
· Si NON, Renvoi BL Enfance
· Allergies alimentaire
· Si OUI, Rappeler « Obligatoire, fournir un PAI
· Si NON, RAS
· Autre problème médical
· Si OUI, lequel
· Si NON, RAS
Signer les autorisations RGPD
Et ensuite VALIDER pour finaliser l’inscription
Le souscripteur a un message qui lui signifie :
· Que son inscription est prise en compte
· Qu’il recevra dans sa boîte mail un exemplaire de son formulaire d’inscription (à garder)
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